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PowerPoint 2010 
Änderungen und interessante Funktionen 
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Benutzeroberfläche PowerPoint 2010 

 

 

 

1. Schnellzugriff mit: speichern, rückgängig, wiederholen, Seitenansicht u. Drucken, neu, 
öffnen, zuletzt verwendet 

2. Speichername: .pptx, .pptm, .potx, .potm, .ods 
3. Minimieren, Teil-/Vollbild, Schließen 
4. Menüband ausblenden 
5. Hilfe 
6. Register/Ribbon: Datei = Backstagebereich 
7. Register von Zeichen-Tool: wird beim Anklicken eingeblendet 
8. Gruppen: Schriftart (2003: Format -> Zellen) 
9. Scroll-Balken 
10. Zoom 
11. Ansichten: Normal, Folienlayout, Leseansicht, Bildschirmpräsentation 
12. Notizen 
 
Minisymbolleiste: 
 

 
 
Live-Vorschau: zeigt die Auswirkungen der Befehle sofort an (z. B. Schriftgröße) 
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Neue bzw. interessante Funktionen 

Geschützte Ansicht 

 

Datei 

 

 
analog Schnellzugriff 
Dateityp pptx, .ods, … und F 12 
analog Schnellzugrif 
analog Kreuz rechts oben 
Berechtigungen -> mit Kennwort verschlüsseln und Auf Probleme prüfen -
> Verfasser, … entfernen 
analog Schnellzugriff 
Vorlagen aus Internet 
analog Schnellzugriff, inkl. Seitenansicht 
Per E-Mail senden –> als PDF senden o. Bildschirmpräsentation für CD 
verpacken 
Dokumentenprüfung –> Autokorrektur-Opitionen, Menüband anpassen 
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Start 

 
 
 
Gruppen: 
1. Zwischenablage anzeigen, Einfügeoptionen (auch über Smarttag), Pinsel 
2. Folien 
3. Schriftart: Alle Formatierungen löschen 
4. Absatz: Textrichtung 
5. Zeichnungen: Formen 
6. Bearbeiten 
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Einfügen 

 
 
 
Gruppen: 
1. Tabellen 
2. Bilder: Bild-/Zeichentool wird geöffnet -> Bild zuschneiden, Fotoalbum erstellen 
3. Illustrationen: Bild-/Zeichentool wird geöffnet -> Bild zuschneiden und 

Bildformatvorlagen, SmartArt, 
3. Diagramme: Diagrammtool UND Excel wird geöffnet  
4.  Hyperlinks: Sound abspielen 
5. Text: drehbares Textfeld, Kopf- und Fußzeile 
6. Symbole: Formeln -> öffnet Formeltool 
7. Medien: Video, Audio 
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Seitenlayout 

 
 
 
Gruppen: 
1. Seiten einrichten: Seitenränder, Ausrichtung 
2. Designs: 2003: Format -> Foliendesign 
3. Hintergrund: 2003: Format -> Hintergrund 
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Übergänge 

 
 
 
Gruppen:  
1. Vorschau  
2. Übergang zu dieser Folie 
3. Anzeigedauer 
 
Annimation 
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Bildschirmpräsentation 

 
 
 
Gruppen: 
1. Bildschirmpräsentation starten: siehe unten Statusleiste, Recherche, Thesaurus 
2. Einrichten 
3. Bildschirme 
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Überprüfen 

 
 
 
Gruppen:  
1. Dokumentprüfung 
2. Sprache 
3. Kommentare 
4. Vergleichen 
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Ansicht 

 
 
 
Gruppen:  
1. Präsentationsansichten: siehe unten Statuszeile 
2. Masteransichten 
3. Anzeigen: Lineal, Gitternetz, … 
4. Zoom: siehe unten Statuszeile 
5. Farbe/Graustufe 
6. Fenster: neues Fenster 
7. Makros: (Entwicklertool im Menüband anzeigen) 
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